INSTRUCTIVO PARA LA ELABORACION DEL REGLAMENTO ESPECIFICO DEL SISTEMA DE ADMINISTRACION DE
BIENES Y SERVICIOS DE LA EMPRESA PUBLICA NACIONAL ESTRATEGICA (RE-SABS-EPNE)

INSTRUCTIVO PARA LA ELABORACION DEL REGLAMENTO ESPECIFICO

.  Segun lo establecido en el Paragrafo Il del Articulo 11 del Decreto Supremo N° 0181, de 28 de junio de 2009, de las
Normas Bésicas del Sistema de Administracién de Bienes y Servicios (NB-SABS), el Organo Rector ha elaborado y
aprobado el presente modelo de Reglamento Especifico del Sistema de Administracion de Bienes y Servicios para
Empresas Publicas Nacionales Estratégicas (RE-SABS-EPNE), para que cada EPNE, de acuerdo a su naturaleza
institucional, elabore su Reglamento Especifico y lo presente a la Direccién General de Normas de Gestidén Publica
(DGNGP), del Ministerio de Economia y Finanzas Publicas, para su respectiva compatibilizacién.

Il. En el presente modelo, la EPNE debe completar, de manera puntual, los aspectos especificos de acuerdo con las
instrucciones.

Ill. Segun su naturaleza, las entidades estableceran la especificidad de sus procedimientos, en el Manual de Procesos,
en el marco de la normativa vigente.

IV. Para el uso apropiado del presente modelo, los textos entre paréntesis, cursiva y en negrilla, constituyen la
referencia sobre el texto que debe ser llenado por cada EPNE; por lo tanto, deben suprimirse en el contenido del
Reglamento Especifico a ser remitido para su compatibilizacion.

El presente instructivo, no forma parte del Reglamento Especifico y debe ser suprimido de manera previa a su
presentacién al Organo Rector.
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REGLAMENTO ESPECIFICO DEL SISTEMA DE ADMINISTRACION DE BIENES Y SERVICIOS DE LA
EMPRESA PUBLICA NACIONAL ESTRATEGICA (RE-SABS-EPNE)
(Senalar la denominacion de la EPNE)

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1. (OBIJETIVO).- Implantar en la (Sefalar la denominacién de la EPNE), las Normas
Basicas del Sistema de Administracién de Bienes y Servicios (NB-SABS) y su reglamentacién,
identificando a las unidades organizacionales y cargos de los responsables de la aplicacion y
funcionamiento del Sistema de Administracién de Bienes y Servicios (SABS), asi como de los
procedimientos inherentes a procesos de contratacidon, manejo y disposicidn de bienes.

ARTICULO 2. (AMBITO DE APLICACION).- El presente Reglamento, es de aplicacién obligatoria
por todo el personal y unidades organizacionales de la (SefAalar la denominacion de la EPNE).

ARTICULO 3. (BASE LEGAL).- Se constituye como Base Legal la siguiente:

a) Constitucién Politica del Estado;

b) Ley N° 1178, de 20 de julio de 1990, de Administracién y Control Gubernamentales;

c) Decreto Supremo N° 23318-A, de 3 de noviembre de 1992, que aprueba el Reglamento de
Responsabilidad por la Funcién Publica y sus modificaciones;

d) Decreto Supremo N° 0181, de 28 de junio de 2009, de las Normas Basicas del Sistema de
Administracion de Bienes y Servicios (NB-SABS) y sus modificaciones;

e) Decreto Supremo N° 1497, de 20 de febrero de 2013, que regula los Convenios Marco vy el
Registro Unico de Proveedores del Estado (RUPE);

f) Resolucion Ministerial N° 274, de 9 de mayo de 2013, que aprueba el Modelo de Reglamento
Especifico del Sistema de Administracion de Bienes y Servicios (RE-SABS), Contenido Minimo
para la elaboracion del Reglamento Especifico del Sistema de Administracion de Bienes y
Servicios para Asambleas Departamentales y Regionales y el Reglamento del Registro Unico de
Proveedores del Estado (RUPE);

g) Resolucién Ministerial N° 569, de 30 de julio de 2015, que aprueba el Manual de Operaciones
del Sistema de Contrataciones Estatales (SICOES), modificado por la Resolucién Ministerial N°
43 de 7 de febrero de 2020.

h) Resolucidn Ministerial N° 186, de 10 de junio de 2020, que aprueba el Contenido Minimo para
la elaboracidn del Reglamento Especifico del Sistema de Administracién de Bienes y Servicios
para Empresas Publicas Nacionales Estratégicas (RE-SABS EPNE);
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i) Resolucidn Ministerial N° 751, de 27 de junio de 2018, que aprueba los Modelos de Documento
Base de Contrataciéon en las Modalidades de Apoyo Nacional a la Producciéon y Empleo vy
Licitacion Publica;

i) La Resolucion Ministerial N° 1011, de 30 de agosto de 2018, que aprueba los Modelos de
Documento Base de Contratacion, para la Contratacién de Seguros, en las Modalidades de
Apoyo Nacional a la Produccién y Empleo y Licitacién Publica;

k) (Senalar la normativa de creacion de la EPNE, respetando la prelacion en cuanto la jerarquia
normativa);

1) (Sedalar la Resolucion Ministerial que aprueba los pardmetros y lineamientos de las
actividades sustantivas empresariales de la EPNE, conforme el pardgrafo I de la Disposicion
Final Unica del Decreto Supremo N2 4247, de 28 de mayo de 2020)

ARTICULO 4. (NOMBRE DE LA ENTIDAD).- (Sefialar el nombre de la EPNE segtin el Clasificador
Institucional emitido por el Ministerio de Economia y Finanzas Publicas).

ARTICULOS5. (MAXIMA AUTORIDAD EJECUTIVA - MAE).- La Maxima Autoridad Ejecutiva de la
(Senalar la denominacion de la EPNE) es (Sefialar el cargo de la MAE).

ARTICULO 6. (ELABORACION Y APROBACION DEL REGLAMENTO ESPECIFICO).- El responsable de
la elaboracién del presente Reglamento es (Sefalar el cargo o la unidad organizacional
responsable de la elaboracion del RE-SABS-EPNE).

El presente RE-SABS-EPNE sera aprobado mediante (Sefalar la normativa expresa de aprobacion)
emitida por (Senalar la instancia facultada para la aprobacion del RE-SABS).

ARTICULO 7. (PREVISION).- En caso de presentarse dudas, omisiones, contradicciones y/o
diferencias en la interpretacién del presente Reglamento Especifico, éstas seran solucionadas en los
alcances y previsiones establecidas en las NB-SABS y su reglamentacion.

ARTICULO 8. (SANCIONES POR INCUMPLIMIENTO).- El incumplimiento u omisién de lo dispuesto
por el presente RE-SABS-EPNE, dara lugar a responsabilidades por la funcion publica segun lo
establecido en el Capitulo V de la Ley N° 1178, de 20 de julio de 1990, de Administracién y Control
Gubernamentales y disposiciones conexas.
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CAPITULO II
SUBSISTEMA DE CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS

SECCION |
MODALIDAD DE CONTRATACION MENOR

ARTiCULO 9. (RESPONSABLE DEL PROCESO DE CONTRATACION MENOR).- Se designard como
Responsable del Proceso de Contratacion Menor (RPA) a: (Sedalar el/los cargo(s) del/los
servidor(es) publico(s) designado(s) como Responsable del Proceso de Contratacion Menor).

El servidor publico designado por la MAE, mediante Resolucidn, es el responsable de las

contrataciones de bienes y servicios, en la Modalidad de Contratacidn Menor, en cuantias hasta

Bs50.000.- (CINCUENTA MIL 00/100 BOLIVIANOS), cuyas funciones principales son las siguientes:

a) Verificar que la solicitud de la contratacién se encuentre inscrita en el POA y en el PAC para
contrataciones mayores a Bs20.000 (VEINTE MIL 00/100 BOLIVIANOS);

b) Verificar la disponibilidad de asignacion presupuestaria para la solicitud, mediante la
certificacidn presupuestaria correspondiente;

¢) Autorizar el inicio del proceso de contratacion;

d) Adjudicar la contratacion.

ARTIiCULO 10. (PROCESO DE CONTRATACION EN LA MODALIDAD DE CONTRATACION MENOR).-
Las contrataciones menores hasta Bs50.000.- (CINCUENTA MIL 00/100 BOLIVIANQOS), no requieren
cotizaciones, ni propuestas y se realizaran segun el siguiente proceso:

(Desarrollar un proceso general de acuerdo con las caracteristicas particulares de la modalidad de
contratacion, tomando en cuenta las condiciones establecidas en el Articulo 54, de las NB-SABS,
estableciendo desde las actividades previas, hasta la recepcion, debiendo sefialar en forma clara
los responsables de cada actividad, MAE, RPA, Unidad Solicitante, Unidad Administrativa, Unidad
Juridica y Comision o Responsable de Recepcion. A continuacion se establece un procedimiento
referencial)
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Procedimiento de Contratacion Menor

ADMINISTRATIVA

RESPONSABLE ACTIVIDAD
UNIDAD 1.Elabora las Especificaciones Técnicas o Términos de Referencia, segln
SOLICITANTE corresponda.
2.Estima el precio referencial, respaldando su estimacion.
3.Solicita a la Unidad Administrativa la Certificacion Presupuestaria.
4.Solicita al RPA, la autorizaciéon de inicio de proceso de contratacion.
UNIDAD 1.Verifica la documentacién remitida por la Unidad Solicitante.

2.Emite la Certificacién Presupuestaria.
3.Remite toda la documentacidén al RPA.

ADMINISTRATIVA

RPA 1.Verifica que la contratacién esté inscrita en el POA, en el PAC cuando la
contratacidn sea mayor a Bs20.000.- (VEINTE MIL 00/100 BOLIVIANOS) y
gue cuente con la certificacién presupuestaria.
2.Autoriza el inicio de proceso de contratacion.
3.Instruye a la Unidad Administrativa la ejecucion del proceso de
contratacion.

UNIDAD 1.Previo conocimiento del mercado selecciona a un proveedor que realice

la provisidon del bien o prestacién del servicio, considerando el precio
referencial y las Especificaciones Técnicas o Términos de Referencia.

ADMINISTRATIVA

RPA 1.Adjudica al proveedor seleccionado.
2.Instruye a la Unidad Administrativa invitar al proveedor adjudicado y
solicitarle la presentacién de la documentacion para la formalizacion de
la contratacion.

UNIDAD 1.Invita al proveedor adjudicado y le solicita la presentacién de los

documentos para la formalizacién de la contratacion.

2.En caso de formalizarse el proceso de contratacion mediante Orden de
Compra u Orden de Servicio, suscribe estos documentos.

3.Recibida la documentacién la remite a la Unidad Juridica para su

revision.

UNIDAD JURIDICA

1.Revisa la legalidad de la documentacién presentada por el proveedor
adjudicado.
2.Cuando el proceso se formalice mediante contrato, elabora y visa el
mismo, como constancia de su elaboracion y lo remite a la MAE, para su
suscripcion.
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MAE 1.Suscribe el contrato, pudiendo delegar esta funcién mediante
Resolucién expresa motivada y publica, de acuerdo al procedimiento
establecido en el Articulo 7 de la Ley N°2341.

2.Designa al Responsable de Recepcidn o a los integrantes de la Comisidn
de Recepcidn, pudiendo delegar esta funcion al RPA o a la Autoridad
Responsable de la Unidad Solicitante.

RESPONSABLE DE 1.Efectuda la recepcion de los bienes y servicios.

RECEPCION O 2.Elabora y firma Acta de Recepcién e Informe de Conformidad o
COMISION DE Disconformidad para bienes, obras y servicios generales. En servicios de
RECEPCION consultoria emite Unicamente el Informe de Conformidad o

Disconformidad.

SECCION I
MODALIDAD DE APOYO NACIONAL A LA PRODUCCION Y EMPLEO - ANPE

ARTIiCULO 11. (RESPONSABLE DEL PROCESO DE CONTRATACION DE APOYO NACIONAL A LA
PRODUCCION Y EMPLEO — RPA).- Se designard como RPA a: (Serialar el/los cargo(s) del/los
servidor(es) publico(s) designado(s) como RPA). El RPA designado por la MAE, mediante Resolucion,
es el responsable de las contrataciones de bienes y servicios, en la Modalidad de Apoyo Nacional a
la Produccion y Empleo — ANPE, sus funciones estan establecidas en el Articulo 34 de las NB-SABS.

ARTICULO 12. (PROCESO DE CONTRATACION EN LA MODALIDAD DE APOYO NACIONAL A LA
PRODUCCION Y EMPLEO - ANPE).- Se realizara mediante la solicitud de cotizaciones o propuestas,
para contrataciones mayores a Bs50.000 (CINCUENTA MIL 00/100 BOLIVIANOS) hasta Bs1.000.000.-
(UN MILLON 00/100 BOLIVIANQOS).

(Desarrollar el proceso de acuerdo con lo establecido en el Articulo 58 de las NB-SABS, debiendo
sefialar en forma clara los responsables de cada actividad, MAE, RPA, Unidad Solicitante, Unidad
Administrativa, Unidad Juridica, Comision de Calificacion o Responsable de Evaluacion y Comision
0 Responsable de Recepcion. A continuacion se establece un procedimiento referencial)

RESPONSABLE ACTIVIDAD
UNIDAD 1. Elabora las Especificaciones Técnicas o Términos de Referencia, segln
SOLICITANTE corresponda.

2. Estima el precio referencial, respaldando su estimacion.
3. Define el Método de Seleccién y Adjudicacion a ser utilizado en el

proceso de contratacion.
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Solicita a la Unidad Administrativa la Certificacion Presupuestaria.
Solicita al RPA, la autorizacién de inicio de proceso de contratacion.

UNIDAD
ADMINISTRATIVA

Verifica la documentacion remitida por la Unidad Solicitante.
Emite la Certificacidon Presupuestaria.

w N Rl s

Elabora el Documento Base de Contratacién (DBC), incorporando las
Especificaciones Técnicas o Términos de Referencia, elaborados por la
Unidad Solicitante, de acuerdo con lo siguiente:

i. En caso de que el proceso sea por Solicitud de Propuestas, en base al
modelo elaborado por el Organo Rector;

ii. En caso de que el proceso sea por Cotizaciones, no serd necesario
utilizar el modelo de DBC, debiendo crear un DBC, de acuerdo con la
naturaleza y caracteristicas de la contratacion.

4. Remite toda la documentacidn al RPA solicitando la aprobacién del

DBC y dando curso a la solicitud de autorizacion de inicio del proceso de

contratacion.

RPA 1. Verifica que la contratacion esta inscrita en el POA, en el PAC y que
cuente con Certificacion Presupuestaria.

2. Aprueba el DBCy autoriza el inicio del proceso de contratacion.

3. Instruye a la Unidad Administrativa realizar la publicaciéon de la
convocatoriay el DBC.

UNIDAD 1. Publica la convocatoria y el DBC en el SICOES; y uUnicamente la

ADMINISTRATIVA convocatoria en la Mesa de Partes, opcionalmente podra publicar la

convocatoria en medios de comunicacidn alternativos de caracter

publico.

2. Realiza las actividades administrativas opcionales, previas a la

presentacién de propuestas:

i. Organiza y lleva a efecto la Reunién Informativa de Aclaracién y la
Inspeccidn Previa, en coordinacion con la Unidad Solicitante.

ii. Atiende las Consultas Escritas.

RPA 1. Designa mediante memorandum al Responsable de Evaluacidén o a la
Comision de Calificacion.

RESPONSABLE DE | 1. En acto publico realiza la apertura de cotizaciones o propuestas y da

EVALUACION O | lectura de los precios ofertados.
COMISION DE | 2. Efectua la verificacién de los documentos presentados aplicando la
CALIFICACION Metodologia Presenté/No Presentd.
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3. Ensesion reservaday en acto continuo, evallay califica las propuestas
técnicas y econdmicas presentadas de acuerdo con el Método de
Seleccién y Adjudicacién, definido en el DBC.

4. Cuando corresponda, convoca a todos los proponentes para la
aclaracién sobre el contenido de una o mas propuestas, sin que ello
modifique la propuesta técnica o econdmica.

5. Elabora el Informe de Evaluacién y Recomendacién de Adjudicacién o
Declaratoria Desierta para su remisién al RPA.

RPA 1. En caso de aprobar el Informe de Evaluacidon y Recomendacién de
Adjudicacién o Declaratoria Desierta, adjudica o declara desierta la
contratacion:

i. Cuando la contratacion sea mayor a Bs200.000.- (DOSCIENTOS MIL
00/100 BOLIVIANOS), adjudica o declara desierta mediante
Resolucién Expresa elaborada por la Unidad Juridica.

ii. Cuando la contratacién sea hasta Bs200.000.- (DOSCIENTOS MIL
00/100 BOLIVIANOS), adjudica o declara desierta mediante nota
elaborada por la Unidad Administrativa. En caso de no aprobar el
Informe deberd solicitar la complementacidon o sustentacién del
mismo. Si una vez recibida la complementacion o sustentacién del
Informe decidiera bajo su exclusiva responsabilidad apartarse de la
recomendacion, debera elaborar un informe fundamentado dirigido
ala MAE vy ala Contraloria General del Estado.

UNIDAD 1. Notifica a los proponentes la Adjudicacién o Declaratoria Desierta,
ADMINISTRATIVA remitiendo la Resolucién Expresa o Nota.

2. Solicita al proponente adjudicado la presentacién de documentos para
la formalizacion de la contratacion. En contrataciones mayores a
Bs200.000.- (DOSCIENTOS MIL 00/100 BOLIVIANQS), esta solicitud serd
realizada una vez vencido el plazo de interposicion del Recurso
Administrativo de Impugnacién.

3. Recibida la documentacion para la formalizacidon de la contratacion
remite la misma a la Unidad Juridica.

4. En caso de formalizarse el proceso de contratacién mediante Orden
de Compra u Orden de Servicio, suscribe estos documentos.

UNIDAD JURIDICA 1. Revisala documentacién presentada por el proponente adjudicado en
coordinacion con el Responsable de Evaluacién o la Comision de
Calificacidn.
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2. Cuando el proceso se formalice mediante contrato, elabora y visa el
mismo, como constancia de su elaboracion y lo remite a la MAE para su
suscripcion.

MAE 1. Suscribe el contrato, pudiendo delegar esta funcién mediante
Resolucién expresa, motivada y publica, de acuerdo al procedimiento
establecido en el Articulo 7 de la Ley N°2341.

2. Designa al Responsable de Recepcidon o a los integrantes de la
Comisién de Recepcién, pudiendo delegar esta funcién al RPA o a la
Autoridad Responsable de la Unidad Solicitante.

RESPONSABLE DE 1. Efectla la recepcién de los bienes y servicios.

RECEPCION O 2. Elabora y firma Acta de Recepcidn e Informe de Conformidad o
COMISION DE Disconformidad para bienes, obras y servicios generales. En servicios de
RECEPCION consultoria emite Unicamente el Informe de Conformidad o

Disconformidad.

SECCION I1I
MODALIDAD DE LICITACION PUBLICA

ARTICULO 13. (RESPONSABLE DEL PROCESO DE CONTRATACION DE LICITACION PUBLICA -RPC).-
Se designara como RPC a: (Sefialar el/los cargo(s) del/los servidor(es) publico(s) designado(s) como
RPC).

El RPC, designado por la MAE mediante Resolucion, es el responsable de las contrataciones de
bienes y servicios, bajo la Modalidad de Licitacion Publica, sus funciones estdn establecidas en el
Articulo 33.- de las NB-SABS.

ARTICULO 14. (PROCESO DE CONTRATACION EN LA MODALIDAD DE LICITACION PUBLICA).- La
Licitacién Publica aplica cuando el monto de contratacién es mayor a Bs1.000.000 (UN MILLON
00/100 BOLIVIANOS), su proceso es el siguiente:

(Desarrollar el proceso de acuerdo con lo establecido en el Articulo 62 de las NB-SABS, debiendo
sefalar en forma clara los responsables de cada actividad MAE, RPC, Unidad Solicitante, Unidad
Administrativa, Unidad Juridica, Comision de Calificacion y Comision de Recepcion. A continuacion
se establece un procedimiento referencial)
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RESPONSABLE ACTIVIDAD
UNIDAD 1. Elabora las Especificaciones Técnicas o Términos de Referencia, segun
SOLICITANTE corresponda.
2. Estima el precio referencial, respaldando su estimacion.
3. Define el Método de Seleccidn y Adjudicacién a ser utilizado en el
proceso de contratacion.
4. Solicita a la Unidad Administrativa la Certificacion Presupuestaria.
5. Solicita al RPC, la autorizacién de inicio de proceso de contratacion.
UNIDAD 1. Verifica la documentacién remitida por la Unidad Solicitante.

ADMINISTRATIVA

2. Emite la Certificacién Presupuestaria.

3. Elabora el DBC incorporando Especificaciones Técnicas o Términos de
Referencia, elaborados por la Unidad Solicitante.

4. Remite toda la documentacién al RPC solicitando la autorizacion de
publicacion del DBC, dando curso a la solicitud de autorizacidn de inicio
del proceso de contratacion.

RPC 1. Verifica que la contratacidn esta inscrita en el POA, en el PAC y que
cuente con Certificacion Presupuestaria.
2. Autoriza el inicio del proceso de contratacion.
3.Instruye a la Unidad Administrativa realizar la publicacion de la
convocatoriay el DBC.

UNIDAD 1.Publica la convocatoria y el DBC en el SICOES; y Unicamente la

ADMINISTRATIVA

convocatoria en la Mesa de Partes, opcionalmente podrd publicar la
convocatoria en medios de comunicacidn alternativos de caracter
publico.
2. Lleva a cabo las actividades administrativas previas a la presentacidn de
propuestas:
i. Lleva adelante la inspeccién previa en coordinacion con la Unidad
Solicitante;
ii. Atiende las consultas escritas;
iii. Organiza y lleva a efecto la Reunidn de Aclaracién en coordinacion
con la Unidad Solicitante.

RPC 1.Una vez realizada la Reunién de Aclaracién aprueba el DBC con
enmiendas si existieran mediante Resolucién Expresa.
2. Instruye a la Unidad Administrativa notificar la Resolucién Expresa que
aprueba el DBC.

UNIDAD 1. Notifica a los proponentes la aprobacion del DBC, remitiendo la

ADMINISTRATIVA

Resolucién Expresa.

10
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RPC 1. Designa mediante memorandum a la Comision de Calificacion.
COMISION DE | 1.En acto publico realiza la apertura publica de propuestas y da lectura

CALIFICACION de los precios ofertados.

2. Efectda la verificacidon de los documentos presentados aplicando la
Metodologia Presenté/No Presentd.

3. En sesidn reservada y en acto continuo, evalla y califica las propuestas
técnicas y econdmicas presentadas de acuerdo con el Método de
Seleccion y Adjudicacidn, definido en el DBC.

4.Cuando corresponda, convoca a todos los proponentes para la
aclaracién sobre el contenido de una o mas propuestas, sin que ello
modifique la propuesta técnica o econdmica.

5. Elabora el Informe de Evaluacién y Recomendacion de Adjudicacion o
Declaratoria Desierta para su remisién al RPC.

RPC 1.En caso de aprobar el Informe de Evaluacién y Recomendacion de
Adjudicacién o Declaratoria Desierta emitido por la Comisién de
Calificacién, adjudica o declara desierta la contrataciéon de bienes o
servicios, mediante Resolucidn Expresa.

2.En caso de no aprobar el Informe debera solicitar la complementacidn
o sustentacidn del mismo. Si una vez recibida la complementacién o
sustentacion del Informe decidiera bajo su exclusiva responsabilidad
apartarse de la recomendacidon, deberd elaborar un informe
fundamentado dirigido a la MAE y a la Contraloria General del Estado.
3.Instruye a la Unidad Administrativa notificar a los proponentes el
resultado del proceso de contratacion.

UNIDAD 1.Notifica a los proponentes la Adjudicacién o Declaratoria Desierta,
ADMINISTRATIVA remitiendo la Resolucién Expresa.

2.Solicita al proponente adjudicado la presentacién de documentos para
la formalizaciéon de la contratacidn. Esta solicitud sera realizada una vez
vencido el plazo de interposicion del Recurso Administrativo de
Impugnacion.

3.Recibida la documentacion para la formalizacion de la contratacion la
remite a la Unidad Juridica.

UNIDA JURIDICA 1. Revisa la documentacion presentada por el proponente adjudicado en
coordinaciéon con la Comision de Calificacion.

2.Elabora y visa el contrato, como constancia de su elaboracién y lo
remite a la MAE.
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MAE 1.Suscribe el contrato, pudiendo delegar esta funcién mediante
Resolucién expresa motivada y publica, de acuerdo al procedimiento
establecido en el Articulo 7 de la Ley N°2341.

2.Designa a los integrantes de la Comision de Recepcion, pudiendo
delegar esta funcién al RPC o a la Autoridad Responsable de la Unidad

Solicitante.
COMISION DE | 1. Efectta la recepcidn de los bienes y servicios.
RECEPCION 2.Elabora y firma Acta de Recepcién e Informe de Conformidad o

Disconformidad para bienes, obras y servicios generales. En servicios de
consultoria emite Unicamente el Informe de Conformidad o
Disconformidad.)

SECCION IV
MODALIDAD DE CONTRATACION POR EXCEPCION

ARTICULO 15. (RESPONSABLE DE CONTRATACION POR EXCEPCIéN).- El Responsable de la
Contratacidén por Excepcion es (Seralar el cargo de la MAE) quien autorizara la contratacidn
mediante Resolucidén expresa, motivada técnica y legalmente.

ARTICULO 16. (PROCESOS DE CONTRATACION POR EXCEPCION).- El proceso de Contratacién por
Excepcidn serd realizado conforme dicte la Resolucidn que autoriza la Contratacion por Excepcion.

La causal consignada en el inciso v) del Articulo 65 de las NB-SABS, solo podra ser aplicada cuando
por razones de extrema urgencia ocasionadas por acontecimientos imprevistos o para sustentar
actividades sustantivas empresariales, la EPNE no pueda obtener los bienes o servicios a tiempo
mediante las otras modalidades de contratacidon y el uso de tales procedimientos pudiera resultar
en perjuicio para los intereses empresariales o de sus usuarios o beneficiarios.

Los parametros y lineamientos de las actividades sustantivas empresariales, de la (Sedalar la
denominacion de la EPNE), se encuentran aprobados mediante (Sedalar la Resolucion Ministerial
emitida por el Ministerio que ejerce la tuicion sobre la EPNE).

Una vez formalizada la contratacién, la informacién de la contratacidn sera presentada a la
Contraloria General del Estado y registrada en el SICOES.
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SECCION V
MODALIDAD DE CONTRATACION POR DESASTRE Y/O EMERGENCIAS

ARTiCULO 17. (RESPONSABLE DE CONTRATACION POR DESASTRE Y/O EMERGENCIAS).- El
Responsable de la Contratacion por Desastre y/o Emergencias es (Sefalar el cargo de la MAE).

ARTICULO 18. (PROCESO DE CONTRATACION POR DESASTRE Y/O EMERGENCIAS).- Las
Contrataciones por Desastre y/o Emergencias seran realizadas conforme dicte la Resolucién de
Declaratoria de Desastre y/o Emergencias y lo establecido en la Ley N° 602, de 14 de noviembre
2014, de Gestion de Riesgos.

Una vez formalizada la contratacion, la informacion de la contratacién serd presentada a la
Contraloria General del Estado y registrada en el SICOES.

SECCION VI
MODALIDAD DE CONTRATACION DIRECTA DE BIENES Y SERVICIOS

ARTICULO 19. (RESPONSABLE DE CONTRATACION DIRECTA DE BIENES Y SERVICIOS).- El
responsable de la Contratacién Directa de Bienes y Servicios es el RPC o el RPA designado de acuerdo
con lo establecido en los Articulos 12 y 14 del presente Reglamento Especifico.

La Contratacidn Directa de Bienes y Servicios sera realizada de acuerdo con el siguiente proceso:

(Desarrollar el proceso de contratacion para cada una de las causales sefialadas en el Articulo 72
de las NB-SABS)

Una vez formalizada la contratacidon, la informacién de la contratacidon serd presentada a la
Contraloria General del Estado y registrada en el SICOES.

SECCION VII
PARTICIPANTES DEL PROCESO DE CONTRATACION

ARTICULO 20. (UNIDAD ADMINISTRATIVA).- La Unidad Administrativa de (Sefialar nombre de la
EPNE) es (sefialar la denominacion de la Unidad Administrativa de acuerdo con el Organigrama
vigente), cuyo Maximo Ejecutivo es (Sedalar el cargo del Responsable de la Unidad
Administrativa).

13



Denominacion de la EPNE R.M. N°000/2020
Reglamento Especifico del Sistema de Administracion de Bienes y Servicios para

N
Empresas PUblicas Nacionales Estratégicas (RE-SABS-EPNE) version N” i

El (Sefalar el cargo del Responsable de la Unidad Administrativa) velara por el cumplimiento de
las funciones establecidas en el Articulo 36.- de las NB-SABS.

ARTICULO 21. (UNIDADES SOLICITANTES).- En (Sefialar nombre de la EPNE) las Unidades
Solicitantes, de acuerdo con el Organigrama adjunto al presente RE-SABS son:

(Senalar la denominacion de las unidades con capacidad de cumplir con las funciones establecidas
en el Articulo 35.- de las NB-SABS)

Los requerimientos de las unidades dependientes de las Unidades Solicitantes sefialadas
precedentemente, canalizardn sus requerimientos a través de las mismas.

Las Unidades Solicitantes cumplirdn estrictamente con las funciones establecidas en el Articulo 35.-
de las NB-SABS.

ARTIiCULO 22. (COMISIéN DE CALIFICACION Y/O RESPONSABLE DE EVALUACION EN LA
MODALIDAD DE APOYO NACIONAL A LA PRODUCCION Y EMPLEO - ANPE).- La Comisién de
Calificacion para la modalidad ANPE, sera designada por el RPA, mediante (Senalar el documento
de designacion), dentro de los (Sefalar el numero de dias previos a la presentacion de cotizaciones
o propuestas, en los cuales serd designada la Comision de Calificacion) dias habiles previos a la
presentaciéon de cotizaciones o propuestas.

La Comisién de Calificacién debera conformarse con servidores publicos de la Unidad Administrativa
y de la Unidad Solicitante segun el objeto de contratacién.

Alternativamente, segln el objeto de la contratacion, el RPA, mediante (Sefalar el documento de
designacion), designara un Responsable de Evaluacidon, dentro de los (Sefalar el numero de dias
previos a la presentacion de cotizaciones o propuestas en los cuales serd designado el Responsable
de Evaluacion) dias habiles previos a la presentacion de cotizaciones o propuestas. Este responsable
asumira las funciones de la Comision de Calificacidn.

La Comision de Calificacion o el Responsable de Evaluacién cumplirdn las funciones establecidas en
el Articulo 38.- de las NB-SABS
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ARTICULO 23. (COMISION DE CALIFICACION PARA LICITACION PUBLICA).- Serda designada por el
RPC, mediante (SeAalar el documento de designacion), dentro de los (Sefalar el numero de dias
previos al acto de apertura en los cuales serd designada la Comision de Calificacion) dias habiles
previos al acto de apertura de propuestas, y estard integrada por servidores publicos de la Unidad
Administrativa y Unidad Solicitante.

La Comision de Calificaciéon cumplira las funciones establecidas en el Articulo 38.- de las NB-SABS.

ARTICULO 24. (COMISION DE RECEPCION).- Serd designada por la MAE o por el responsable
delegado por ésta (RPC, RPA o Autoridad Responsable de la Unidad Solicitante), mediante (Sefalar
el documento de designacién de la Comision de Recepcion), dentro de los (Sedalar el nimero de
dias previos) dias habiles previos a la recepcion de bienes y servicios.

La Comision de Recepcién deberd conformarse con servidores publicos de la Unidad Administrativa
y de la Unidad Solicitante segun el objeto de contratacién.

Alternativamente, sélo para la modalidad ANPE, la MAE o el responsable delegado por ésta (RPA o
Autoridad Responsable de la Unidad Solicitante), designara un Responsable de Recepcidn, mediante

(Senalar el documento de designacion), que asumira las funciones de la Comisidn de Recepcion.

La Comisién de Recepcidn y el Responsable de Recepcion cumpliran las funciones establecidas en el
Articulo 39.- de las NB-SABS.

CAPITULO IlI
SUBSISTEMA DE MANEJO DE BIENES

ARTICULO 25. (CONDICIONES DEL SUBSISTEMA DE MANEJO DE BIENES).- El manejo de bienes de
las EPNE, serdn regulados de manera interna y bajo exclusiva responsabilidad de las mismas.

El manejo de estos bienes estara sujeto a reglamentacién especial, que podra tomar como
referencia el contenido de las NB-SABS en las partes afines a su operacién y control.
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CAPITULO IV
SUBSISTEMA DE DISPOSICION DE BIENES

ARTICULO 26. (TIPOS Y MODALIDADES DE DISPOSICION DE BIENES).- Los tipos y modalidades de
disposicion de bienes son los siguientes:

a) Disposiciéon Temporal con las modalidades de:
1. Arrendamiento;
2. Préstamo de Uso o Comodato.

b) Disposicion Definitiva, con las modalidades de:
1. Enajenacion;
2. Permuta.

ARTICULO 27. (RESPONSABILIDAD POR LA DISPOSICION DE BIENES).- El Responsable por la
disposicion de bienes es (Sefialar el cargo de la MAE), quien debera precautelar el cumplimiento de
lo establecido en el Subsistema de Disposicidn de Bienes.

ARTICULO 28. (BAJA DE BIENES).- La baja de bienes no se constituye en una modalidad de
disposicion; consiste en la exclusién de un bien en forma fisica y de los registros contables de la
entidad, cuyos procesos, de acuerdo con cada una de las causales establecidas en el Articulo 235.-
de las NB-SABS, son los siguientes:

(Desarrollar el proceso de Baja de Bienes para cada una de las causales establecidas en el Articulo
235 de las NB-SABS, considerando lo establecido en el Articulo 236 de las NB-SABS)
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